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Maak eenvoudig een duidelijk ontwerp met Canva

Van buurtidee naar ontwerp

Kies jouw buurtidee 

Bedenk waarvoor je iets wilt maken, bijvoorbeeld een koffieochtend,

wandeling, spelletjesmiddag, kinderactiviteit of buurtmaaltijd. Tip: Begin met

één concrete activiteit.

2
Schrijf de belangrijkste informatie op

Noteer wat je organiseert, voor wie het is, wanneer en waar het plaatsvindt en

hoe mensen kunnen meedoen. Deze informatie vormt de basis van je

ontwerp.

3
Open Canva en kies een sjabloon

Ga naar canva.com of open de Canva-app. Klik op de paarse knop ‘Maken’ en

kies het gewenste formaat, bijvoorbeeld een flyer, poster of Instagrambericht.

Geef je ontwerp een duidelijke naam en klik links op ‘Sjablonen’. Zoek daar

naar een passend ontwerp, bijvoorbeeld met de zoekwoorden koffieochtend,

buurtfeest of uitnodiging. Tip: Kies vooral een rustige indeling met genoeg

ruimte voor de belangrijkste informatie.

4
Vervang de voorbeeldtekst 

Zet de naam van de activiteit bovenaan. Voeg daarna datum, tijd, locatie en

eventueel contactgegevens toe. Tip: Laat lange uitleg weg. Mensen moeten

het snel kunnen begrijpen.

5
Kies een duidelijke afbeelding of illustratie

Upload een eigen foto of kies een passende foto of illustratie via Elementen.

Gebruik liever één sterk beeld dan veel kleine afbeeldingen. En: houd het

realistisch. Tip: Let op het Pro-symbool. Niet ieder beeld zit in de gratis

versie.

6
Controleer je ontwerp

Kun je binnen vijf seconden zien wat er gebeurt, wanneer het is en waar je

moet zijn? Is alle tekst goed leesbaar en staat er voldoende ruimte tussen de

onderdelen?  Tip: Laat iemand anders kort meekijken voordat je het deelt.

7
Download of deel 

Gebruik PNG of JPG voor WhatsApp en sociale media. Kies PDF als je de flyer

wilt printen of mailen. Tip: Controleer vóór het delen nog één keer datum,

tijd, locatie en contactgegevens.

Let op: Canva verandert regelmatig. Een knop kan in de app of in jouw account iets anders heten of op een andere plek staan.



Handige Canva-tips
Zet een foto in een kader

1.Klik links op Elementen.

2.Zoek op kaders.

3.Kies een vorm en voeg deze toe aan je ontwerp.

4.Ga naar Uploads en sleep je foto in het kader.

5.Dubbelklik op de foto om deze te verschuiven of groter te maken.

Zo krijgt je foto eenvoudig een mooie vorm en ziet je ontwerp er meteen aantrekkelijker

uit.

Zoek foto’s, illustraties en vormen

1.Klik links op Elementen.

2.Typ een zoekwoord in de zoekbalk, bijvoorbeeld koffie, wandelen of buurtfeest.

3.Kies vervolgens voor Foto’s, Afbeeldingen, Graphics of Vormen.

4.Klik op een element om het aan je ontwerp toe te voegen.

Let op het kroontje: elementen met een kroontje zijn alleen beschikbaar met Canva Pro.

Voeg nieuwe tekst toe

1.Klik links op Tekst.

2.Kies Een tekstvak toevoegen of selecteer een kant-en-klare tekststijl.

3.Typ je eigen tekst.

4.Selecteer de tekst om bovenaan het lettertype, de grootte, de kleur en de uitlijning

aan te passen.

Gebruik het liefst niet meer dan twee verschillende lettertypes in één ontwerp.

Pas een onderdeel aan

Klik op een tekst, foto, vorm of illustratie in je ontwerp. Bovenaan verschijnt een

werkbalk met de mogelijkheden die bij dat onderdeel horen. Daar kun je bijvoorbeeld:

de kleur aanpassen;

het lettertype of de tekstgrootte veranderen;

een element draaien of spiegelen;

de doorzichtigheid aanpassen;

een onderdeel naar voren of naar achteren verplaatsen.

Verwijder de achtergrond van een foto

Klik op de foto in je ontwerp.

Kies bovenaan Foto bewerken.

Klik op Achtergrond verwijderen of Achtergrond wissen.

Wacht even terwijl Canva de achtergrond verwijdert.

Dit werkt vooral goed bij een duidelijke foto van één persoon of voorwerp. Deze functie

is alleen beschikbaar in de betaalde versie.



Verplaats en vergroot onderdelen

1.Sleep een onderdeel om het te verplaatsen.

2.Gebruik de ronde punten in de hoeken om het groter of kleiner te maken.

3.Gebruik het draaisymbool om het onderdeel te draaien.

Druk op Delete of Backspace om een geselecteerd onderdeel te verwijderen.

Maak snel een kopie

Wil je een tekstvak, vorm of afbeelding nog een keer gebruiken?

1.Klik op het onderdeel.

2.Klik op Dupliceren in de werkbalk.

3.Sleep de kopie naar de juiste plek.

Je kunt ook een hele pagina dupliceren. Dat is handig als je meerdere ontwerpen in

dezelfde stijl wilt maken.

Heb je een fout gemaakt?

Klik bovenaan op het pijltje Ongedaan maken. Je kunt ook de sneltoets gebruiken:

Windows: Ctrl + Z

Mac: Command + Z

Download je ontwerp

1.Klik rechtsboven op Delen.

2.Kies Downloaden.

3.Selecteer het juiste bestandstype:

PNG of JPG voor social media en digitaal delen;

PDF voor printen of mailen.

4.Klik op Downloaden.

Gebruik hulplijnen voor een nette opmaak

Ga linksboven naar ‘Bestand’ en kies ‘Instellingen’. Hier kun je linealen en hulplijnen,

marges en afloop voor afdrukken aanzetten.

Linealen en hulplijnen helpen je om tekst, foto’s en andere onderdelen netjes uit te

lijnen.

Marges laten zien binnen welk gebied je belangrijke tekst en afbeeldingen het beste

kunt plaatsen. Zo staan ze niet te dicht bij de rand.

Afloop voor afdrukken is belangrijk als je ontwerp professioneel wordt gedrukt. Laat

een achtergrondkleur of foto doorlopen tot over de stippellijn, zodat er na het

bijsnijden geen witte randjes ontstaan.

De lijnen zijn alleen hulpmiddelen in Canva en zijn niet zichtbaar op je gedownloade of

afgedrukte ontwerp.
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